
 

Stellenausschreibung: Leiter / in Finanzen (m/w/d) 

Die Kurverwaltung der Gemeinde Ostseebad Boltenhagen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
einen Leiter Finanzen (m/w/d). 

 
Mit 2.700 Einwohnern, ca. 10.000 Gästebetten und rund 1,5 Mio. Übernachtungen zählt das Ostseebad 
Boltenhagen gemessen an der touristischen Infrastruktur zu den leistungsstärksten deutschen 
Seebädern. Das Ostseebad Boltenhagen ist seit 04. März 1998 „Staatlich anerkanntes Seeheilbad“. Vor 
diesem Hintergrund kommt der Arbeit der Kurverwaltung, die als Eigenbetrieb der Gemeinde 
Ostseebad Boltenhagen geführt wird, ein hoher Stellenwert zu. 

 

Ihre Aufgaben 

 Eigenständige Leitung, Organisation und Durchführung des Finanz- und Rechnungswesens 
nach handels- und steuerrechtlichen Bestimmungen 

 Ansprechpartner des Kurdirektors in allen Themen des Finanz- und Rechnungswesens 
 Erarbeitung des Wirtschaftsplanes nach EigVo M-V 
 Vorbereitung und Erstellung des Jahresabschlusses 
 Sicherstellen einer ordnungsgemäßen Buchhaltung und operative Verantwortung für die 

steuerrechtliche Prozesse 

 Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung 

 Begleitung von Prüfungen 

 Schnittstelle zu externen Beratern (Wirtschaftsprüfern, Steuerberatern, Banken etc.) 
 operative Durchführung des Tagesgeschäftes (Abrechnung Kur- und Tageskurabgabe) 
 Abbildung des Vertragsmanagement 
 Überwachung der Erstellung der einzelnen Erhebungsverfahren einschließlich der 

Abarbeitung von Widerspruchsverfahren 
 Mitwirkung und Durchführung von Ausschreibungen und Vergaben 
 Organisation des Mahnwesens bis hin zu Anmeldung von Forderungen bei Insolvenzen 
 Bearbeitung von Versicherungsangelegenheiten einschließlich Schadensabwicklung 
 Ermittlung und Abrechnung der Künstlersozialabgabe 
 Beantragung und Abrechnung von Fördermitteln, Evaluation von durchgeführten 

Förderprojekten 
 Personaladministration und selbstständige Abwicklung der monatlichen 

Entgeltabrechnungen der Beschäftigten unter Beachtung der gesetzlichen und tariflichen 
Vorgaben 

 Erstellung und Überprüfung der gesetzlichen Auskunfts-, Bescheinigungs- und 
Meldepflichten gegenüber Behörden sowie sonstigen Verwaltungen 

 Koordination des Gremiendienstes für Angelegenheit des Eigenbetriebs 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
             Ihr Profil: 
 

 Sie verfügen über ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder eine 
Ausbildung im Steuerrecht mit Fortbildung zum Steuerfachwirt  

 Sie können Erfahrung im Verwaltungsrecht nach KV M-V und EigVo M-V vorweisen 

 Wünschenswert sind erste Führungserfahrungen 
 Sie besitzen Abschlusssicherheit nach HGB/StR  
 Mehrjährige Erfahrung im Umgang mit DATEV ist zwingend notwendig 
 EDV-Affinität und gute Excel-Kenntnisse 
 lösungsorientierte Arbeitsweise und analytisches Denkvermögen 

 

 

Wir bieten 

 
 die Chance an der Entwicklung der touristischen Gestaltung eines der beliebtesten 

Ostseebäder mitzuwirken 
 Prozesse und Strukturen neu zu denken und umzusetzen 
 einen Arbeitsplatz mit Aussicht 
 Kolleginnen und Kollegen mit Herz und Verstand 
 die Vergütung erfolgt nach EG 11 TVöD-VKA. Vollzeitstelle unbefristet.  

 
 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt. Kosten, die im 
Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. Die Auswahlgespräch finden 
voraussichtlich am 16.09.2025 statt. 

Ihre ausführliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15.09.2025 an: 

Kurverwaltung Ostseebad Boltenhagen 
„Ausschreibung Leiter / in Finanzen“ 
Ostseeallee 4 
23946 Ostseebad Boltenhagen 

 
Oder per E-Mail an:  
bm.boltenhagen@klutzer-winkel.de 

 
 

 
gez. 
Raphael Wardecki 
Bürgermeister 


